PROVOZNI RAD DETSKE SKUPINY DUBINEK I., DUBINEK II.
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1 ZAKLADNI UDAJE

Nazev zarizeni: Détska skupina Dubinek I., Dubinek II.
Adresa provozovny: Vaclava Kiena 131, 252 31 VSenory
Provozovatel: Zakladni Skola a matef'ska Skola Josefa Kubalka VSenory,
ptispévkova organizace

Se sidlem: Karla Majera 370, 252 31 VSenory

Telefon:

IC: 72052635

Vznik opravnéni: 1.7. 2026

Reditelka: Mgr. Renata Bartonitkova

Vedouci détské skupiny: Michaela Samalikova

Denni kapacita: 12 déti



2 VSEOBECNA USTANOVENI

Provozni fad stanovuje pravidla pro poskytovani sluzby péce o dit€¢ v Détské skupiné
pti Zékladni Skole a matetské Skole Josefa Kubdlka VSenory, piispévkové organizaci (dale jen
DS). Jednd se o détskou skupinu pro vefejnost, kterd je provozovana dle Zéikona
C. 247/2014 sb., o poskytovani sluzby péce v détské skupiné. Sluzba je poskytovana
v kolektivu déti mimo domacnost ditéte. Détem je poskytovana vychovna péce zaméiend
na rozvoj jejich schopnosti, kulturnich a hygienickych navykl pfimétenych véku, v souladu
s konceptem Planu vychovy a péce o dit¢ v DS.

Sluzba péce o dité je poskytovana na zakladé pisemné smlouvy se zakonnymi zastupci.
Provozovatel poskytuje sluzbu péce o dité¢ s CasteCnou tthradou néklada ze strany zakonnych
zastupcti.

3 PRAVA A POVINNOSTI, PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU
3.1 PRAVA A POVINNOSTI DITETE

Dité ma pravo na:

e bezpecné, podnétné a respektujici prostiedi

¢ individudlni pfistup s ohledem na sviij vek, potieby a moznosti

e respektovani své dlstojnosti, soukromi a osobnich potieb

e ochranu pied jakoukoli formou nésili, ponizovani, diskriminace ¢i jiného nevhodného
zachazeni

e odpovidajici péci, vzdélavani, odpocinek, pitny rezim a stravovani

e vyjadieni svych potieb, pociti a pfani zplsobem odpovidajicim jejich véku
a schopnostem

e pii nastupu do DS na individualné ptizptisobeny adaptacni rezim po dohod¢ s pecujici
osobou

Povinnosti ditéte:

e dodrzovat stanovena pravidla souziti v DS

o fidit se pokyny pecujicich osob, zejména v zdjmu své bezpecnosti a bezpecnosti
ostatnich

o respektovat ostatni déti a pe€ujici osoby

e chovat se k ostatnim s respektem a neublizovat jim

e vzidjemné si pomahat a spolupracovat

e Setrné zachazet s hrackami, vybavenim a prostfedim détské skupiny

e dodrzovat osobni hygienu

3.2 PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCE

Zakonny zastupce ma pravo na:

e informace o pribehu péce a pobytu svého ditéte v détské skupiné
» informace o zdravotnim stavu ditéte a o diillezitych udalostech tykajicich se ditéte
e informace o organizaci a provozu détské skupiny
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e konzultaci a podporu pfi feSeni otdzek souvisejicich s péci a adaptaci ditéte,

e vyjadieni svych ptipominek, podnétii, navrhii a potieb tykajicich se péce o dité
a provozu détské skupiny

e byt informovan o zménéch v organizaci a provozu détské skupiny,

o respektovani soukromi a diivérnosti informaci tykajicich se ditéte a rodinného prostredi

e ochranu osobnich tdajl v souladu s platnymi pravnimi predpisy

e seznameni s dokumenty a pravidly tykajicimi se poskytovani péce o dite

Povinnosti zdkonného zéstupce:

e dodrzovat Provozni fad a dalsi pravidla détské skupiny

e predéavat dit¢ do péce v€as a osobné jej predavat pouze pecujici osobé nebo jiné
poveétené osobe

o informovat détskou skupinu o zdravotnim stavu ditéte a dalSich skutecnostech, které
mohou mit vliv na jeho pobyt v détské skupiné

o neprodlen¢ informovat détskou skupinu o zménach dilezitych tdaji tykajicich se ditéte
a kontaktnich udajt

o respektovat pokyny pecujicich osob a pravidla bezpe¢ného provozu

e chrénit soukromi a dlistojnost ostatnich déti, jejich zdkonnych zastupct a zaméstnanca

e provadét uplatu za sluzbu o péci ditéte a stravné v DS

3.3 PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI DETMI, ZAKONNYMI ZASTUPCI
A ZAMESTNANCI

Vzéajemné vztahy mezi détmi, zdkonnymi zastupci a zameéstnanci détské skupiny jsou zaloZeny
na vzajemném respektu, divére, slusném jednéani a oteviené komunikaci. VSichni ucastnici
respektuji diistojnost, soukromi a individualni potieby ostatnich.

Pecujici osoby pfistupuji k détem s respektem a s ohledem na jejich vek, individudlni potieby
a vyvojové moznosti. Pfi péci o déti a pfi organizaci ¢innosti vydavaji pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souviseji s plnénim Planu péce a vychovy, provozniho tadu a dalsich
nezbytnych organizacnich a bezpecnostnich opatieni.

Zakonni zastupci spolupracuji se zaméstnanci détské skupiny a podileji se na vytvaieni
podminek pro fadny pribeh péce o déti a Cinnosti détské skupiny. Respektuji pokyny pecujicich
osob souvisejici s bezpe€nosti a organizaci provozu a poskytuji détské skupiné potiebné
informace tykajici se ditéte.

Ptipadné neshody, podnéty nebo pfipominky jsou feSeny vécné, sluSné€ a s ohledem na nejlepsi
zajem ditcte.

4 OCHRANA OSOBNICH UDAJU V DS

Pracovnici détské skupiny jsou povinni zachovavat mlc¢enlivost a chranit osobni tdaje déti,
véetné informaci o jejich zdravotnim stavu, pied zneuzitim ¢i neopravnénym zptistupnénim.
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Préava déti a jejich zdkonnych zastupci na pristup k osobnim udajim, jejich opravu ¢i vymaz
a pravo vznést namitku proti jejich zpracovéani se tidi pravidly ochrany osobnich udaji.
Zpracovani osobnich dajii déti za ucelem propagace détské skupiny, napiiklad na webovych
strankach, v propagacnich materialech ¢i pti zvefejiiovani fotografii, je moZné pouze na zaklad¢
vyslovného souhlasu zakonného zastupce ditéte.

5 PROVOZNI PODMINKY

Détska skupina je urcena pro déti od 2 let. Maximalni kapacita zafizeni je 24 déti. Zatizeni je
zaméfeno na zajiSténi potfeb déti dané¢ho veku, uplathovani individualniho pfistupu
ke kazdému z nich, vychovu, rozvoj osobnich schopnosti, dovednosti, kulturnich
a hygienickych navyku ditéte. SluZba je provozovana v nové budové pfi MS. Pro potieby détské
skupiny je k dispozici na kazdém patie Satna, hygienické zafizeni, tfida, kterd je zaroven
vyuzivana jako jidelna, denni mistnost, herna a odpocivaci mistnost. V pfizemi je pfipravna
kuchyiika s vydejem svacinek a obédii. Pro pobyt venku je k dispozici oplocend zahrada
s hernimi prvky, blativou kuchyiikou, smyslovymi chodnicky.

Détska skupina nabizi celodenni dochazku. Minimalni doba pobytu ditéte v zatizeni je 5 hodin
v dany den. Dochazku si voli zdkonni zastupci dle svych potfeb. Vzijemné ujednani mezi
provozovatelem a zdkonnym zastupcem je sepsano ve Smlouvé o poskytovani péce o dité
v détské skupiné.

Pé¢i o dite vykonavaji kvalifikované pecujici osoby, které jsou zpisobilé dle Zakona o détské

skuping€. Pokud je v zafizeni vice nez 6 déti, jsou v zafizeni vzdy dvé pecujici osoby. V détské
skupin¢ je také provozni pracovnice, (kterda je pecCujicim osobam k dispozici
na pripadnou pomoc s oblékanim, krmenim, ¢i pfipravou na hygienu.) Provozovatel je pojistén
pro piipad Gjmy.

6 PODMINKY PRO PRIJIMANI DETI

Do détske skupiny jsou pfijimany déti ve véku od dvou let. SluZba je uskuteciovana na zakladé
pisemné Smlouvy o poskytovani péce o dité v détské skupin€. Déti jsou do détské skupiny
piijimany v pribchu celého roku, pokud dité¢ splituje podminky pfijeti a dovoluje to kapacita
détskeé skupiny. O piijeti ditéte do zatizeni détské skupiny rozhoduje vedeni détské skupiny.

Détska skupina mulze piiyjmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
o¢kovanim, je vic¢i ndkaze imunni, nebo se nemlze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci (spliuje § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi). Potvrzeni od
I¢kare predkladaji zdkonni zastupci spolu s vyplnénou smlouvou.

Dité¢ mize byt do détské skupiny piijato za podminky, Ze¢ minimalné jeden ze zdkonnych
zastupci ditéte je zaméstnan, vykondva podnikatelskou ¢innost nebo studuje, nebo si praci
hleda a je v evidenci ufadu prace jako uchaze¢ o zaméstnani. Zakonni zastupci jsou povinni
tuto skute¢nost dolozit.

Tato podminka musi byt splnéna po celou dobu dochéazky ditéte.



7 UHRADA

7.1 UHRADANAKLADU ZA SLUZBU PECE O DITE

Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢asteCnou thradou nékladt podle § 6 odst. 2. Zakona
o détské skupiné. Poplatek je stanoven mési¢né pausalni ¢astkou uvedenou ve Smlouve. Hradi
se nejpozdeji do kalendéainiho dne téhoz mésice bezhotovostné na ucet u

CU:
7.2 STRAVNE

Poplatek je stanoven mési¢né pausalni ¢astkou uvedenou ve Smlouvé. Hradi se nejpozdéji
do kalendainiho dne t¢hoz mésice bezhotovostné na ticet u

CU:
7.3  VARIABILNI SYMBOL + PRIHLASOVACI UDAJE

Variabilni symbol + pfihlaSovaci Udaje budou ditéti pfidéleny na zacatku dochazky.
Do poznamky bude uvedeno jméno a piijmeni ditéte.

Opakované neuhrazeni dochazky nebo stravného je povazovano za zavazné poruseni Smlouvy
a bude divodem pro ukonceni dochazky ditéte do DS.

8 REZIMOVE POZADAVKY / REZIM DNE

8.1 PROVOZNIDOBA

Provoz DS je v pracovni dny od 7:00 do 17:00 hod. V ptipad€ uzavieni DS (napft. zimni, letni
prazdniny) jsou rodice o uzavieni v€as informovani.

8.2 PRICHOD DETI

Néstup ditéte do zatizeni probihd od 7:00 do 8:30. Zakonni zastupci jsou povinni predat dité
osobn¢ pecujici osobg.

8.3 ODCHOD DETI

Déti, které jsou na dopoledni dochazku je nutné vyzvedavat v rozmezi od 12.30 do 13.00 hod.
Pti celodenni dochéazce je moznost vyzvedavani déti od 15:00 do 17:00 hod. Pokud zakonny
zastupce pottebuje dité vyzvednout v jiny €as, ozndmi toto pfedem pecujicim osobam. Dité je
mozné piedat pifi odchodu pouze zakonnym zastupcim nebo osobé uvedené
v Eviden¢nim listu ditéte.

Pokud si zdkonny zastupce ¢i povéfena osoba nevyzvedne dité do konce provozni doby DS,
personal DS:

a) kontaktuje telefonicky zdkonného zéstupce ditéte a vedouciho DS

b) bude se fidit postupem doporu¢enym Ministerstvem Skolstvi, mladeze a t€lovychovy —
obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15 zékona ¢. 359/1999 Sb., o socialn¢ pravni
ochran¢ déti, ve znéni pozdé¢jsich predpist, povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,
ptipadné se obrati na policii CR.

c) Za vyzvednuti ditéte po provozni dob& bude zdkonnému zastupci Gctovan penézni
poplatek ve vysi 200,-K¢ za kazdou zapocatou hodinu
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8.4 OMLOUVANI DETI

Neptitomnost ditéte se omlouva nejpozdéji do 8.00 hod. dané¢ho dne v systému Bakalafi.
Nepftitomnost dité¢te v DS po dobu delsi, nez deset pracovnich dni bez jeho omluvy je
povazovan za poruseni provozniho radu. Viz. Smlouva
o poskytovani sluzby a péce v DS, ¢ast V — Postup pfi onemocnéni ditéte.

Ptihlasovaci udaje do systému Bakaléti obdrzite v den nastupu.

8.5 CO DETIPOTREBUJI S SEBOU

Zakonni zastupci jsou povinni vybavit dit¢ vhodnym oblecenim a obutim na pobyt venku
1 uvnitf, véetné¢ ndhradniho obleceni a hygienickymi potiebami (pliny, dudliky, specifické
potieby). Véci se ukladaji v Satné na misto oznacené znackou ditéte. Osobni véci déti jsou
podepsané. Déti maji povolené brat si s sebou hracky, ne vSak cenné hracky ¢i predméty, které
by mohly byt nebezpecné. Pecujici osoby za tyto véci neruci.

Denni reZim je flexibilni. UmoZiiuje pruzné reagovat na konkrétni situace a potieby déti. Pevné
stanovena je pouze doba podavani stravy. Déti po obéd¢ odpocivaji pi1 poslechu pohadky,
ptfi¢emz délka odpocinku je pfizpisobena jejich individudlnim potfebam.

8.6 REZIM DNE:

7:00 — 8:30 ptichod déti, volna hra

8:30 —9:00 individuélni a kooperativni hry, pohybové aktivity, logopedicka preventivni chvilka
9:00 — 9:20 hygiena, dopoledni svaCinka

9:20 — 10:00 ranni kruh, fizena ¢innost

10:00 — 11:30 pobyt venku

11:45 —12:10 hygiena, obéd

12:30 — 13:00 odchod déti, ptiprava na odpocCinek
13:00 — 14:30 odpocinek

14:30 — 14:45 hygiena, odpoledni svainka

15:00 — 17:00 odchod déti, volna hra

Pecujici osoby nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené vétrani, vhodné obleceni
déti uvniti 1 venku, dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, ptizptisobuji délku pobytu venku
danym klimatickym podminkdm. Pecujici osoby zodpovidaji za dit€¢ do doby, kdy bude dit¢
opét predano zdkonnému zastupci nebo povéiené osobé.

8.7 POBYT VENKU

K pobytu déti venku se vyuziva vlastni zahrada, vetejné hiist¢ a dalsi vhodné okolni venkovni
prostory. Ven se chodi za kazdého pocasi. Vyjimkou je mrazivé pocasi pod -5 °C, silny vitr,
silny dést’, inverze. Pti pobytu venku pecujici osoba vzdy dba na bezpecnost déti.

Détem je venku poskytovana environmentalni vychova, moznost poznavani okoli a dostatek
spontanni hry.



9 STRAVOVANI A PITNY REZIM

9.1 STRAVOVANI

Aktudlni jidelnicek je zvefejiiovan na nasténce DS a na webu www.skolavsenory.cz

Dopoledni a odpoledni svacina je pripravovana v prostorach kuchyiky. Dba se na vyvazenou
stravu, ob¢ svaciny obsahuji hodné ovoce a zeleniny. Ob&dy jsou zajistény externé ze Zatizeni
Skolniho stravovani J3R s.r.o. a jsou dovdzeny do provozovny v termoportu. Vydavany jsou
z vydejniho mista v DS. Obéd je slozen z polévky a hlavniho jidla. Stravu détem vydavaji
pracovnici détské skupiny, kteti jsou vSichni zdravotné zpisobili nakladat s potravinami a
postupuji podle pravidel o vydeji stravy. DéEti jsou vedeny k samostatnosti. Pecujici osoby
v piipadé dopomoci s krmenim détem pomahaji. Déti nejsou do jidla nuceni.

9.2 PITNY REZIM

Pitny rezim je zajistén po cely den. Détem jsou podavany caje, Stavy, voda. DEti maji své
lahvicky neustale k dispozici. Na piijimani tekutin dohlizi pecujici osoba. V letnich mésicich
je zajisténo podavani tekutin behem celého pobytu venku.

9.3 VLASTNI STRAVA

Vlastni stravu dodava ditéti do DS zakonny zéastupce pouze z diivodl prokazané intolerance
ditéte na nckterou ze slozek stravy. Intoleranci ditéte je zdkonny zastupce povinen doloZit
I€katskym potvrzenim.

10 ZDRAVOTNI STAV A PREVENCE

10.1 ZDRAVOTNI STAV

Zakonny zéstupce piedava dit€¢ do DS bez zjevnych zndmek onemocnéni. V pfipadé, ze dité
jevi pfiznaky nemoci, ma pecujici osoba pravo dany den dité nepifijmout do zatfizeni DS.

10.2 NEMOC DITETE

V ptipadé onemocnéni ditéte je zdkonny zastupce povinen neprodlené informovat pecujici
osobu o stavu ditéte a jeho nepiitomnosti v zafizeni.

Pti ndhlém onemocnéni ditéte v détské skupiné€ jsou zdkonni zastupci telefonicky ihned
informovani o stavu ditéte a podle svych moznosti si zdkonny zéastupce po dohodé s pecujici
osobou dit€ co nejdiive vyzvedne.

10.3 VYSKYT INFEKCNIHO ONEMOCNENT{

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodin€ (neStovice, zloutenka, mononukle6za apod.)
je zadkonny zéastupce povinen neprodlené¢ oznamit pecujici osobg.

10.4 VYSKYT PEDIKULOZY (VES DETSKA)

Vyskyt vsi détské v rodin€ je zdkonny zastupce povinen neprodlené oznamit pecujici osobé.
Zbavit déti v8i je povinnosti rodi¢d, nikoliv pecujicich osob. DS doporucuje zédkonnym
zastupcim drzet se doporucenych postupti odborniki a c¢isténi vlast nékolikrat po sobé
po n¢kolika dnech i tydnech opakovat.


http://www.skolavsenory.cz/

10.5 EVIDENCE A REGISTRACE URAZU

V piipad¢€ urazu zajisti pecujici osoba ditéti prvotni oSetieni a v pfipad€ potieby také lékarské
vysetieni. O Grazu jsou bezodkladné informovani zakonni zastupci ditéte. Uraz je nasledné
zaznamenan do knihy Urazll. Za uraz se povazuje udalost, ke které dojde v ptimé souvislosti
s pobytem ditéte v détské skupin€ a v dobé od jeho pievzeti do pfedani zdkonnému zastupci
nebo povéiené osobe.

Odstranéni pfisatého klistéte je mozné pouze po predchozim telefonickém kontaktu
se zakonnym zastupcem a na zaklad¢ jeho pisemného souhlasu (SMS nebo e-mailem).

Lékarnicka pro poskytnuti prvni pomoci je soucésti povinného vybaveni zatizeni.

11 HYGIENICKE PODMINKY

11.1 VYMENA PRADLA

Vymeéna lizkovin probihd jednou za tfi tydny, vyména ru¢nikli jednou za tyden, v ptipadé
potieb Castéji. Vymeénu zajist'uji provozni pracovnice DS dle vnitinich smérnic HACCP.

11.2 PRANf PRADLA A MANIPULACE S PRADLEM

Prani préadla je zajisténo v détské skupiné. Za manipulaci odpovida provozni pracovnice DS.
Manipulace s cistym a pouzitym pradlem se uskuteniuje oddélené. Uskladnéni je
v samostatném vyclenéném prostoru. Skiiné jsou pravideln¢ vétrané a dezinfikované.

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni se lozni pradlo a ruéniky méni ihned a vyperou se
s pouzitim dezinfek¢éniho prostredku.

11.3 ZPUSOB A CETNOST UKLIDU

Za uklid odpovida provozni pracovnice DS dle vnitinich smérnic HACCP. Dle této smérnice
probihé denni, tydenni a celkovy uklid détské skupiny.

11.4 MANIPULACE SE VZNIKLYMI ODPADY A JEJICH LIKVIDACE

Pevné odpady, pleny jsou ukladany do uzavienych nddob, které umozinuji snadnou sanitaci.
Plastové, tetrapakové a papirové obaly jsou tfidény denné odpovidajicim zpiisobem.

12 MIMORADNE UDALOSTI

V ptipad¢ mimotadné udalosti (napt. pozar, Zivelni pohroma apod.) se vSechny osoby ptitomné
v prostorach DS fidi platnymi dokumenty pozarni ochrany a pokyny odpovédnych osob.
Personal DS je proSkolen v oblasti zajiSténi bezpecnosti déti pii pobytu v prostorach DS i mimo
né.

13 JINE

13.1 STIZNOSTI, OZNAMENI{ A PODNETY

V ptipad¢ podnétnych ptipominek ke sluzbe péce o dité v détské skupiné se mohou zakonni
zastupci obratit na vedouci détské skupiny Ci statutdrniho zastupce zatizeni.



13.2 ZAVERECNA USTANOVENI

Seznameni s Provoznim fadem a jeho dodrZovani je zdvazné pro v§echny pecujici osoby Détské
skupiny Dubinek I. a pro vSechny zdkonné zastupce déti vyuzivajicich sluzby zatfizeni. Provozni
fad je nedilnou soucasti Smlouvy o poskytovani péce o dité¢ v détské skupin€. Je rovnéz
k dispozici na nasténce a na webovych strankach poskytovatele.

Provozovatel si vyhrazuje pravo Provozni fad podle potieby ménit a aktualizovat.

Provozni fad détské skupiny Dubinek I. nabyva Gi¢innosti dnem 1. 9. 2026.
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