Zakladni skola a matetska skola Josefa Kubalka VSenory, piispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

2. SKOLNI RAD

C.j.: ZS/ 237/ 2023 — soucasti $kolniho fadu je smérnice 17 — klasifikaéni fad

Vypracovala: Mgr. Renata Bartoni¢kova, feditelka
Schvilila: Mgr. Renata Bartonickova, feditelka
Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2023

Skolska rada schvalila dne: 1.9. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 4.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 4.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadeny formou cislovanych pisemnych dodatkii, které tvori soucast tohoto predpisu.
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I. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti
A. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki
1. ZAci maji pravo
1.1. Na vzd¢lavani a Skolské sluzby podle skolského zakona.

1.2. Byt informovani o prub&hu a vysledcich svého vzdélavani.
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Na hodnoceni s prihlédnutim k jeho individudlnim zvlaStnostem, na v€asné seznameni s
hodnocenim.

Volit a byt volen do tfidni samospravy.

Iniciovat zaloZeni Zakovského parlamentu Skoly a v tomto pracovat, jeho prostiednictvim se
obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, ze tito jsou povinni se stanovisky
zékovského parlamentu zabyvat a své stanovisko k nim odiivodnit.

Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pfiCemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje. Pfi dodrzeni pravidel slu§né komunikace vyjadiovat svobodné adekvatni formou sviij
nazor ve vSech vécech, které se ho tykaji.

Na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

Byt ochranén pred fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachdzenim nebo socialné
patologickymi jevy.

Pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovniki skoly.

Na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

Ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy vztahujicimi se k jeho pobytu a ¢innosti ve skole.
Na ochranu osobnich tdajii dle Obecného natizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR) a dalsich
pravnich piedpist CR.

Na pouzivani pokryvky hlavy béhem vyucovani, je-li pokryvka hlavy projevem nabozenského

presvédceni Ci viry, ke které se zak hlasi, nebo kdy je odivodnéna zdravotnim stavem zaka.

2. Zaci jsou povinni

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

2.6.

2.7.

Dodrzovat Skolni tad, pripadné dalsi pokyny ¢i pravidla Skoly a Skolského zatizeni vydana
behem skolniho roku, se kterymi byli seznameni.

Chodit do skoly pravideln¢ a v¢as (nejpozdéji 5 min. pfed zacatkem vyucovani) a naleZzite se
vzdélavat.

Se zacatkem kazdé vyucovaci hodiny byt v ucebné na svém misté a mit ptipravené pomicky
na vyucovani podle rozvrhu, nebo pokynil ucitele. V piipadé€ nepfipraveni se kratce omluvit na
zacatku hodiny a mit pfedem samostatné vyfeseno, jak v hodiné pracovat bez chybégjicich
pomtcek, neni-li s vyuéujicim domluveno jinak.

Plnit pokyny pracovnikii $koly vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim fadem.

Ridit se pravidly spole¢enského chovani a jednani, a to i pii veskerych akcich pofadanych
Skolou.

Chodit do skoly vhodné¢ a ¢isté upraven a obleCen. Obleceni piizptisobit planovanym aktivitam.
Na hodiny télesné vychovy, vytvarné vychovy a pracovnich ¢innosti mit sportovni nebo
pracovni odév a vhodnou obuv dle instrukci pedagogu.

Zachazet s uc¢ebnicemi a §kolnimi potfebami Setrné, neposkozovat imyslné zafizeni a vybaveni

Skoly, udrzovat své misto, tfidu i ostatni Skolni prostory v ¢istoté a poradku, svoje misto
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opoustét v poradku, chranit majetek pred poskozenim. Setfit elektrickou energii, vodou a
hygienickymi potfebami na WC. V piipadé¢ zniceni ¢i poSkozeni inventafe vzniklou udalost
okamzité¢ nahlasit. V pfipadé¢ tmysiného a védomého poskozeni vybaveni Skoly je $kolou
pozadovana nahrada.

Pfi vyuce v télocvién€, na pozemcich, v odbornych uc¢ebnach zachovavaji zaci specifické
bezpecnostni predpisy dané ptisluSnym vnitinim fadem.

Pokud si zdk nechéva své véci v Satni skiiiice, vSe potfebné na vyucovani si s sebou ze Satny
bere rano. Do Satny chodi béhem dne jen vyjimecné a vzdy se souhlasem pedagoga.

Nosit do §koly pouze véci potiebné k vyudovani. Zak do $koly nenosi cenné véci a penize (tyto
pouze po predchozi domluvé ¢i instrukei pedagogti), ¢i véci, které by mohly ohrozit zdravi,
zplsobit uraz nebo ohrozovat mravni vychovu zaku.

Pokud zak zjisti ztratu osobni véci, okamzité ohlasi tuto skutecnost jakémukoliv vyucujicimu
nebo jinému zaméstnanci skoly.

Se vstupem do Skoly zak uvede sva elektronickd zafizeni do tichého rezimu ,nerusit”
S vypnutim vSech zvonéni a oznameni véetné vibraci, nebo zatizeni vypne (telefon, tablet, MP3
prehravac, fotoaparat, notebook, ¢tecku, chytré hodinky atp.) a v§echna zafizeni mimo chytrych
hodinek ulozi do své tasky. Nakladani s chytrymi hodinkami viz nize v tomto odstavci. Rezim
»herusit®, popf. vypnuti plati na celou dobu pobytu ve skole (véetné piestavek, pohybu v Satné,
ve Skolni jidelné, Skolni druzing, je-li otevien, tak ve Skolnim klubu, na akcich skoly
apod.). Skola neodpovida za ptipadnou ztratu nebo poskozeni p¥inesenych zafizeni. Standardni
pouzivani téchto zatizeni s vyuzivanim vSech jejich funkci béhem pobytu ve Skole je mozné
pouze po domluvé ¢i podle pokynil zaméstnancti Skoly. Pedagog mtize zaka vyzvat, aby chytré
hodinky ulozil do tasky na dobu, po kterou je toto zddouci (napf. pfi ovéfovani uciva ¢i pro
klidny prabéh vzdelavani). Po pouziti zak sam zatizeni znovu uvede do rezimu ,,nerusit*, nebo
zafizeni vypne a uklidi. Zaci 2. st mohou do jidelny mit vypnuty mobil v kapse (z diivodt
mozného poskozeni nebo odcizeni z tasky béhem obéda). Pokud mobil pii pobytu v jidelné ¢i
Satné mobil vyndaji (pouzivaji) plati stejnd pravidla jako ve Skole. Tuto zménu oznamili TU
zakim v pondéli 27. 3. a bude zanesena do Skolniho ftadu k zari 2023.
Pozn.: mobilni telefony ani jina elektronicka zafizeni neni mozné ve $kole nabijet nabijeckami
prinesenymi zéky, nebot’ nabijecky piinesené z domova nemaji revize.

Podle pokynu vyucujicich pracovat se sdilenymi dokumenty a dale s produkty Office365.
V tomto piipadé maji pravo na stazeni umisténych dokumentt a praci pouze vyucujici.
DodrzZovat pravidla o uvolnovani a odchodu zakt z vyucovani (bod B/2.8)

V piipadé pfedem znamé absence trvajici 5 dnti a déle se pfedem domluvit na probirané latce
s pedagogy. Po absenci si doplnit u¢ivo od spoluzaki, zvazit vyuziti nabidnuté konzultace

s uditeli.
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V dobé vyucovéni a piestavek se zdrzovat se v prostorach Skoly ¢i na Skolnich akcich
dodrzovat vymezené prostory pohybu, svévolné tyto prostory neopoustet.

V pfipadé, Ze vyuka probiha mimo aredl Skoly, zak svévolné neopousti misto vzdeélavani dané
ucitelem.

V dobé mimo vyucovani mohou Z4ci zistat ve skole jen se svolenim vyucujiciho a pod jeho
dohledem.

Chranit své zdravi i zdravi spoluzakt a zdrzet se takového jednani, které by ohrozovalo zdravi
jeho 1 ostatnich osob.

Zakam jsou v aredlu $koly piisné zakazany viechny ¢innosti, které jsou zdravi $kodlivé (napf.
koufteni, piti alkoholickych népojii, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek, jeda a
takovych latek, které svym vzhledem, chuti a konzistenci tyto napodobuji) a spolecensky
nebezpecné (napf. Sikana, kyberSikana, natlakové chovani).

Kazdy tiraz, nahlé zdravotni obtize nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
Skoly, hlasi zak bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, dozoru, tfidnimu uciteli nebo jinému
zameéstnanci skoly.

Déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a mozZnostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského

poradenského zatizeni.

B. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci Zaka v¢etné

omlouvani absence

1. Zakonni zastupci maji pravo

1.1

1.2
1.3.

1.4.
1.5.

1.6.
1.7.

Informovat se o prubéhu a vysledcich vzdélavani a chovani svého ditéte u vSech vyucujicich
v dobé¢ tridnich schiizek, konzultaci nebo v jiném terminu po pfedchozi domluvé s vyucujicim
tak, aby nebyla narusovana vyuka, nebo prostrednictvim listinné zakovské knizky, notysku ¢i
obdobného listinného komunika¢niho prostiedku (1. — 3. ro¢nik) nebo elektronické zakovské
knizky (4. - 9. ro¢nik).

Nahlizet do dokumenti $koly uvefejnénych na webovych strankéch skoly.

Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zékona.

Volit a byt voleni do $kolské rady a podilet se na jeji ¢innosti.

Adekvatni formou se vyjadfovat ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti
vzdélavani zaka.

Pozadat o prezkouSeni Zaka.

Na informace o zpracovavanych osobnich udajich zakonnych zastupct, ditéte a dalSich osob

uvedenych $kole v souvislosti s ditétem, na pravo opravit zpracovavané osobni udaje subjektu,
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pravo na vymaz, na omezeni zpracovani a na stiznost v ptipad¢ nezakonného zpracovavani.
Veskera prava zakonny zastupce uplatni postupem stanovenym v obeznameni o zpracovani

osobnich udaja.

2. Zakonni zastupci — uvoliiovani, omlouvani absence, komunikace se §kolou, dal$i body

2.1. Zakonni zastupci se Seznami se Skolnim fadem (na webovych strankach skoly).

2.2. Jsou povinni zajistit, aby zak dochazel fadn¢ do skoly nebo $kolského zatizeni.

2.3. Jsou povinni na vyzvani feditele Skoly nebo skolského zatizeni se osobné z(¢astnit projednani
zévaznych otazek tykajicich se vzdélavani a chovani zdka a spolupracovat se skolou na jejich
feSeni.

2.4. Jsou povinni informovat bezodkladné skolu v souvislosti s aktualizaci zmén:

2.4.1.0 zdravotni zpusobilosti zaka ke vzdelavani a ptipadnych zménach zpiisobilosti,
2.4.2.0 zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaZnych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv
na prib¢h vzdélavani.

2.5. Jsou povinni nahlasit skole nejpozdé€ji do 3 pracovnich dnit zménu v osobnich udajich zaka
nebo zakonnych zastupcli (vCetné e-mailu zakonnych zastupci z didvodu jednoznacné
identifikace pro Skolni systém Bakalafi). Toto je mozné nahlasit zapsanim piimo do systému
Bakalaii.

2.6. Jsou povinni informovat tiidniho ucitele o nepFitomnosti a divodu nepfitomnosti Zaka

2.6.1.nejpozdeji do 3 kalendarnich dni od pocatku nepiitomnosti Skolnim elektronickym
syst¢tmem Bakalaii — Komens (typ zpravy ,,Omluveni absence®), ktery zajistuje
jednoznacnou identifikaci zakonného zastupce.

2.6.2.Pozdégjsi, dodatecné snahy o omluvu jsou v rozporu se zakonem a tedy nepiipustné, proto
neomluvené.

2.6.3.Pokud je pocet neomluvenych hodin do 10, je situace s rodi¢i projednana a je jim
nabidnuta odborna pomoc. Pokud je neomluvenych hodin 10 az 25, je svolana vychovna
komise, ke které je ptizvan OSPOD. Pokud je neomluvenych hodin vice jak 25, skola
poda oznameni o prestupku na obec a soucasn¢ informuje OSPOD

2.6.4.Pocet opakovanych neomluvenych hodin mize mit vliv na pololetni hodnoceni chovani.
Vice v ¢asti Skolniho fadu ,,Klasifika¢ni fad*, ,,Hodnoceni chovani®.

2.6.5.Pfi podezfeni na opakovanou neomluvenou absenci si tfidni ucitel mize vyzadat
prostfednictvim zastupct zaka lIékatské potvrzeni.

2.6.6.VV mimotadnych piipadech (mimo prosté omluveni nepiitomnosti dle bodu 2.6.1. - 2.6.4),
kdy je nutno dolozit divody nepfitomnosti Zaka dal$im potvrzenim, vySetfenim apod.,
jsou tyto dokladany v listinné podobé.

2.7. Pravidelné a planované lékaiské prohlidky planuji zakovi, pokud mozno, v dobé mimo

vyucovani.
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2.8. Jsou povinni dodrzovat nasledujici pravidla o uvoliiovani a odchodu Zaki z vyucovani:
2.8.1.Z jedné vyucovaci hodiny uvoliuje pfislusny vyucujici, nebo tiidni ucitel. Pro odchod
zéka z vyu€ovani pied jeho ukoncenim je nutné:

28.1.1.  ptedat vyucujicimu hodiny, ze které zak dochazi, nebo tfidnimu uciteli tzv.
»Uvolnénku* v listinné podobé, kde bude zdkonnym zistupcem napsano jméno
zaka, datum, ¢as, duvod, pro ktery ma byt zak z vyucovani uvolnén, podpis
zékonného zéstupce (,,Uvolnénku* je mozné stdhnout na www.skolavsenory.cz) a
dolozit skole omluveni ditvodt nepfitomnosti dle bodu 2.6.,

2.8.1.2.  nebo je mozné
uvolnit zédka do 19:00 hodin pfedchoziho dne elektronickym systémem Bakalafi —
Komens (typ zpravy ,,Omluveni absence*), kde bude zdkonnym zastupcem napsano
jméno zaka, datum, ¢as, diivod, pro ktery ma byt zak z vyucovani uvolnén. Tuto
elektronickou ,,Uvolnénku je nutno poslat vyucujicimu dané hodiny, ze které jiz
ma byt zak uvolnén, a zaroven ji v kopii zaslat tfidnimu uciteli. Timto jsou hodiny
nepiitomnosti rovnou omluveny. Po 19. hodiné je nutno pouzit pouze listinnou
formu.

2.8.1.3.  V piipadech, kdy nebude fungovat elektronicky systém Bakalati — Komens, je
mozné k uvolnéni zaka pouzit mimoradné mailovou adresu, kterou zakonni zastupci
nahlasili $kole jako oficialni adresu a ktera je v elektronickém systému Bakalari pro
zasilani zprav systému Bakalaii — Komens zadana. Toto uvolnéni bude obsahovat
jméno zaka, datum, ¢as, diivod, pro ktery ma byt zak z vyu¢ovani uvolnén, a zaroven
bude zaslano v kopii tfidnimu uciteli. Takto uvolnéného zika je nutno omluvit
ttidnimu uciteli dodate¢né systémem Bakalaii — Komens (typ zpravy ,,Omluveni
absence®).

2.8.1.4. Odchodem zaka ze Skoly za né€j zodpovédnost piebiraji zakonni zastupci.

2.8.2.Ptedem znamé absence (napf. na den, tyden, popt. i déle) nahlasuje zdkonny zastupce
tiidnimu uciteli. Neni tieba pouzivat oficialni zadost. Dale viz bod A/2.15 — povinnost
zéaka pti pfedem znamé absenci.

2.9. Jsou povinni pouzivat a pravidelné pribéZné kontrolovat jako zakladni komunikaéni
systém se Skolou skolni elektronicky systém Bakalaii — Komens, ktery zajistuje jednoznacnou
identifikaci zakonného zastupce.

(Informacni systém Bakalafi — Komens zpravidla zasila zdkonnym zastupctim informacni e-
mail o nové zpravé ve Skolnim systému a zakonny zastupce je povinen do informacniho
systému nahlédnout zejména v okamziku, kdy informaéni e-mail dostane.)

2.9.1.Pokud si informacni systém zada potvrzeni o pieéteni, je zakonny zastupce povinen toto

potvrzeni poskytnout, jinak se zprava povazuje rodi¢i za neakceptovanou.
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2.9.2. Zakonni zastupci zakti 1. — 3. ro¢niku jsou mimo to povinni pouZzivat a pravideln¢
prabézn¢ kontrolovat jako zdkladni komunikacni systém se Skolou pro piehled o
hodnoceni listinnou formu komunikace (notysek/zakovsky list/zakovska knizka —dle typu
uzivaného ve tfide), kam, vyucujici hodnoceni zapisuji.

2.9.3.Zéakonni zastupci 4. — 9. ro¢nikii pouzivaji pro piehled o hodnoceni systém Bakalati —

elektronicka zakovska knizka.

C. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti pedagogickych pracovniki
1. Pedagogicti pracovnici maji pravo
1.1. Na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu

pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentl nebo
zakonnych zastupct déti a zakt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve $kole.

1.2. Nezasahovani do jejich ptimé pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy.

1.4. Volit a byt voleni do skolské rady.

1.5. Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

2. Pedagogicti pracovnici jsou povinni

2.1. Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

2.2. Chranit a respektovat prava, bezpeci a zdravi ditéte Ci zaka a predchazet vSem formam
rizikového chovani ve Skolach a Skolskych zatizenich.

2.3. Svym pfistupem k vychové a vzdelavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prosttedi a podporovat jeho rozvoj.

2.4. Zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje déti a zaku, informace o
zdravotnim stavu, vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni, Skolniho
poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku.

2.5. Poskytovat ditéti ¢i zakovi nebo zdkonnému zastupci informace spojené s vychovou a

vzdélavanim.

I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. ReZim ¢innosti ve Skole
1. Provoz Skoly a Skolni druZiny

Provoz skoly a Skolni druziny probiha ve vSednich dnech od 6:40 do 17:15 hodin.
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2. Casové rozvrzeni vyucovacich hodin a prestiavek
(V odiivodnénych ptipadech lze vyucovaci hodiny délit a spojovat. Pokud je doba vyucovani
odli$na od standardniho rozvrhu §kolniho roku, je oznamena rodic¢tim.)
2.1. Vstup do $koly pred dopolednim vyucovanim
Zaci mohou vstoupit do $kolnich prostor (budova, zahrada) 20 minut pied zahajenim vyudovani
vyjma zaka fadné ptihlaSenych do ranni Skolni druziny, ktefi mohou do pfislusnych Skolnich
prostor vstoupit jiz od 6:40 hodin. Pfi pfichodu na vyu€ovéni a odchodu z vyucovani se zdrzuji na
pozemcich Skoly jen po dobu nezbytné nutnou.
2.2. Dopoledni vyu¢ovani v budové 1. a 2. stupné:
1. vyu¢. hodina: 8:00-8:45
2. vyuc. hodina: 8:55-9:40
3. vyuc. hodina: 10:00-10:45
4. vyuc. hodina: 10:55-11:40
5. wvyu¢. hodina: 11:50-12:35
6. vyuc. hodina: 12:45-13:30
2.3. Dopoledni vyu¢ovani na deta§ovaném pracovisti Amos:
1. vyu¢. hodina: 8:10-8:55
2. vyuc. hodina: 9:05-9:50
3. vyuc. hodina: 10:10-10:55
4. vyuc. hodina: 11:05-11:50
5. wvyu¢. hodina: 12:00-12:45
6. vyuc. hodina: 12:55-13:40
2.4. Prestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim:
Piestavka trva z divodt moznosti dopravnich spoju dojizdéjicich zaka 30 minut, neni-li v rozvrhu
stanoveno jinak.
2.5. Vstup do $koly pred odpolednim vyucovanim:
Vstup je mozny 15 minut pfed zah4jenim vyuky. Prostory, ve kterych se mohou zdrzovat, tzv.
sbérné misto, jsou zaklim predem ozndmeny. Zde je nad zaky vykonavan dozor. Za zaky, kteti
se pohybuji mimo vymezené prostory (sbérna mista), §kola nenese zadnou zodpovédnost.
2.6. Odpoledni vyucovani:
Zacatky a konce vyucovani jsou oznamovany formou ,,Dodatki K rozvrhu® vyvésenych na
mistech pro Zaky a rodiée pristupnych (web $koly, nasténka Skoly v systému Komens apod.).

Délka prestavek v bloku odpolednich hodin je 5 minut.
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3. Organiza¢ni upi‘'esnéni ¢asi vyucovani a prestavek

3.1

3.2.

Pfi jiné organizaci vyuky neZ ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéieny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zaki.

VyjimKy z pravidelnych ¢ast vyuky oproti rozvrhu a jeho dodatktim, které nastanou béhem
Skolniho roku, 0znami skola zdkonnym zastupctim nejméné 2 pracovni dny pfedem (misto a
cas). Komunikace mezi Skolou a zakonnymi zastupci bude v téchto piipadech probihat
nasledujicimi zpisoby:

3.2.1.Pro viechny roéniky ZS prostiednictvim $kolniho systému Bakalati — Komens.
3.2.2.Neni-li rodi¢i potvrzeno (zaskrtnutim ,,potvrzeni“ v systému Bakalaii — Komens), Ze jsou

srozumeéni se zmeénami ¢ast vyucovani, zak setrvava ve skole podle ptivodniho rozvrhu.

4. Reditelské volno

V obdobi skolniho vyucovani muze teditel skoly ze zdvaznych divodi, zejména organizacnich a

technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnii ve Skolnim roce.

5. PrFichod do budovy a odchod z budovy

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

Skolni budova 1. a 2. st. se pro Zaky rano otevira v 7:40 a uzavira v 7:55, detagované pracovisté
Amos se otevira v 7:50 a uzavira se v 8:05. V jinych piipadech (napi. pied odpolednim
vyuc€ovanim) se budova otevira 15 minut pted zahajenim vyuky. V ptipadé ranni druZiny se
vstup do budovy Fidi bodem I1/A/ 2.1.

Zaci pouzivaji vchod uréeny pro ziky (pro budovu 1. stupné z ulice U Potoka, pro tfidu
Kubalka z ulice U Hii$té a pro budovu 2. stupné z ulice Karla Majera, pro pracovisté Amos
hlavni vchod této budovy).

Hlavni vchod budov 1. + 2. stupné urCeny pro zameéstnance Skoly pouzivaji zaci pouze
v odivodnénych ptipadech pfi pfichodu mimo bézny cas a vchazi na vyzvani ucitele (dom.
telefon). Dozor nad nimi je vykonavan v moment€ ptichodu do tiidy.

Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svr§ky na mista k tomu uréena (Satny),
prezouvaji se a ihned odchazeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji.

V prubéhu vyucovani je zaktiim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Po skonéeni vyuCovani odchazi zak samostatné ze ttidy do Satny, neprodlené domu, nebo
samostatné na obéd. Je-li zak zapsan do skolni druziny, fidi se pokyny vychovatelek $kolni
druziny pro prechody a piebirani déti do $kolni druziny. Zaky 1. - 4. roéniku prevadi z budovy

2. stupné do jidelny povéfeny zaméstnanec skoly.
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Odborna vyuka

6.1. Do télocvicny, na hiisté, na pozemky Skoly, do odbornych uceben apod. odchazeji Zaci
organizované pod vedenim povéfeného ucitele, do odbornych pracoven vstupuji pouze
s vyucujicim, neni — li v rozvrhu stanoveno jinak.

6.2. Vstup do télocviény je mozny pouze v Cisté obuvi S tzv. salovou podrazkou.

Skolni stravovani
7.1. V jidelné€ se tidi zaci fddem jidelny a pokyny zaméstnance, ktery ma nad zaky dohled.

7.2. Dalsi podrobnosti jsou uvedeny v Radu $kolni jidelny.

Systém BYOD

Skola podporuje systém BYOD (pfines si vlastni zafizeni, anglicky Bring Your Own Device), Zaci
maji ve $kole neomezeny pristup K wifi siti — dle skolnich pravidel. Pravidla pro vyuzivani systému
BYOD jsou stejna jako pravidla pro pouzivani jinych mobilnich zafizeni v nasi skole (viz. oddil
Skolniho Fadu 1/4/2.12 - Zdci jsou povinni se vstupem do Skoly mit vypnutd sva mobilni zaFizeni a
pouzivat je po domluvé ¢i dle pokynii zaméestnancii Skoly.) Vyuzivani systému BYOD neni pro zaky
povinné, Skola vzdy poskytne zaktim sva zatizeni nebo alternativni nabidku prace, nebudou-li Zaci

disponovat svymi.

Kamerovy systém
Skola implementovala kamerovy systém za téelem ochrany bezpe¢nosti a majetku v prostorach
$koly. Zaznam z kamer bude uchovavany po nezbytné nutnou dobu, ne déle nez 7 dnii. Skola, jako
spravce osobnich udajd, provedla balancni test a konstatovala, Ze zpracovani nemtize zpisobit
neopravnéné poskozeni nebo jmu osob pohybujicich se v prostorach, kde je kamerovy systém
instalovany (subjektii idajlt), provoz kamerového systému je priméteny ucelu, legalni a legitimni.
V souvislosti s provozovanim kamerového systému ma subjekt udaji pravo:

a. na pfistup k osobnim udajiim,

b. pozadovat vymaz osobnich idajt, pokud nejsou jiz potiebné pro stanoveny ucel,

C. naomezené zpracovani ve zvlastnim piipadech,

d. na pfenos,

e. na namitku, neprokazou-li se zdvazné opravnéné duvody pro zpracovani, jeZ prevazuji nad

zajmy nebo pravy a svobodami subjektt udaji a také
f. na stiznost na Utad pro ochranu osobnich tdaji www.uoou.cz, pokud se domniva, Ze

osobni udaje jsou zpracovavany v rozporu se zakonem anebo GDPR.
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B. Rezim pri akcich organizovanych Skolou
Kazdou planovanou akci mimo budovu skoly pfedem projednéd organizujici pedagog s vedenim

Skoly, zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Pii akcich organizovanych skolou a béhem vychovné
vzdélavaci ¢innosti konané mimo budovu skoly plati v§echna ustanoveni tohoto Skolniho fadu, zaci
se Tidi pokyny vyucujiciho nebo pedagogického dozoru.

Bezpecnost a ochranu zdravi zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly,
pedagogickym pracovnikem. Spolecné s nim muze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni
pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tikontim.

Na jednu osobu zajist'ujici bezpeCnost a ochranu zdravi zaki mlze ptipadnout max. 25 zakl
(vyjimku z tohoto poctu muze stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zaku feditel skoly).

Organizujici pedagog zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakli na predem ur¢eném miste

15 minut pted dobou shromazdéni. Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi
74kt na predem ur¢eném misté a v predem uréeném case. Misto a ¢as shromazdéni zakt a skonceni
akce oznami organizujici pedagog pisemné nejméné 2 pracovni dny ptedem zakonnym zastupcim
zaka zptisobem ur¢enym v bodé 11/A/3.2.

Pti pfechazeni zakli na mista mimo budovu $koly se Zaci tidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny
doprovazejicich osob. Pted takovymito akcemi doprovazejici ucitel zaky pouci o bezpecnosti.

Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, plavani, skoly v pfirod¢, lyzaisky
vycvik atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze Zaci zdravotné zpisobili.

Pro vyjezdy tiid, vylety, lyzatské kurzy, Skoly v ptirodé plati zvlastni smérnice a predpisy pro oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaku, se kterymi jsou Zaci pfedem prokazatelné seznameni. Pi pobytu
V ubytovacich zafizenich se Zzaci podfizuji vnitfnimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynt
pracovniki tohoto zatizeni.

Za dodrZzovani predpist o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je ur¢en feditelem Skoly.

Chovani zaka na akcich organizovanych Skolou je soucasti celkového hodnoceni Zaka vcetné
klasifikace na vysveédceni.

Se souhlasem feditele $koly maji pedagogicti pracovnici pravo pti zavazném poruseni Skolniho fadu,
které vyustilo v ulozeni vychovného opatieni v podobé dutky teditele Skoly, dvojky nebo trojky z
chovani, ke kterému doslo v poslednich dvanacti mésicich, predem odmitnout Gi¢ast Zaka na akcich
poradanych skolou. V takovém piipadé bude danému zaku zajistén adekvatni program v budove
Skoly pod dohledem pedagogického pracovnika v dob¢ obvyklé pro vyuku.

Pokud zak nespliiuje kritéria pro vzdelavaci akci, zastava ve skole a vzdélavani je pro néj zajisténo
adekvatnim nahradnim zptisobem.

Pti zapojeni Skoly do sportovnich, vzdélavacich, uméleckych a dalSich soutézi bezpecnost a ochranu
zdravi zakli po dobu dopravy na soutéZe a ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se se

zakonnym zastupcem zZaka nedohodne jinak.
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I11. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. Zaméstnanci Skoly jsou prokazatelné seznameni se Skolnim fadem. Dodrzuji piedpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni predpisy.

2. Bezpecnost a ochranu zdravi zakli ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi i
nepedagogickymi, poskytuje zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3. Tridni ucitelé a ucitelé odbornych predmét provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni vyucovaci
hodin¢ skolniho roku a dodate¢né pouceni zakd, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt
provede ucitel zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akei
mimo Skolu a pted kazdymi prazdninami.

4. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam zaki a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro ptedchdzeni vzniku socidlné patologickych jevl, poskytovat zakiim a studentim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5. Skola vede evidenci 8kolnich tirazi déti a z4kd, vyhotovuje a zasild zaznam o Grazu stanovenym
organtim a institucim.

6. Vsichni zaméstnanci skoly jsou povinni pfi trazu poskytnout zakovi (nebo jiné osob¢) prvni pomoc
a informovat zakonné zastupci. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zdznam do knihy traza,
pfipadné vyplni piedepsané formulafe. OSetfeni zranéného a vyplnéni zadznami zajistuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédeél prvni.

7. Vsichni Zaci a jejich zakonni zastupci, pedagogicti i nepedagogi¢ti zaméstnanci dbaji na prevenci
Sifeni infek¢nich onemocnéni. Kazdy ze zaméstnancti ma povinnost zajistit odd¢leni ditéte, které
vykazuje znamky akutniho onemocnéni. od ostatnich, zajistit nad nim dohled zletilé osoby a
neprodlené oznamit tuto skutecnost rodi¢tim zaka a vedeni Skoly.

8. Zakum je zakazano podavat 1éky k utiSeni bolesti a jiné 1éky, také je zaktim zakazano je do $koly
nosit. Vyjimku tvofi 1éky, které zak bere pravidelné nebo v akutnich situacich, a to pouze na zakladé
pisemné zadosti rodi¢i a souhlasu skoly.

9. Ve vSech budovéch a prostorach skoly plati ptisny zédkaz pozivani jakychkoliv navykovych latek,
jedi a takovych latek, které svym vzhledem, chuti a konzistenci tyto napodobuji.

10. Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, prehled dohledu je
vyvésen na vSech usecich, kde dohled probiha.

11. Kazdy z pracovnikl skoly, ktery otevira budovu cizim piichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se osoby nepohybovaly nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly
jsou vSechny vchody do budovy trvale uzavieny s tim, Ze tnikové vychody jsou zevniti voln¢

oteviratelné.
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12. Vsichni zaméstnanci Skoly dbaji na prevenci socialné patologickych jevi, prevenci a feSeni Sikany
ve Skole prostfednictvim programu primarni prevence. Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné
fyzické utoky zaka vici zaméstnanciim Skoly nebo vici ostatnim zaklim se povazuji za zvlasté
z&vazné zavinéné poruseni povinnosti. Dalsi kroky jsou popsany v klasifikacnim tadu.

13. Pokud zamé&stnanci Skoly zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob, nebo jiné
zévady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.

14. O pfestavkach travenych v budovée skoly jsou ve tfidach okna oteviena max. na ,,ventilani systém®,
z4ci maji zakazéano je otevirat a manipulovat se zaluziemi. Z divodu bezpecnosti je zakdzano
naklanét se pres zabradli. O prestavkach travenych mimo Skolni budovu (napf. Skolni zahrada) zaci
dbaji domluvenych pravidel, zdrzuji se na domluvenych mistech. Zaci vzdy dbaji pokyni

zameéstnanci Skoly.

IV. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu — v ¢asti 17 —

Skolni #ad, pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zakt (Klasifika¢ni #ad).

V. Zavéreéna ustanoveni

V ptipadé€ poruseni $kolniho fadu bude postupovano podle pravidel klasifika¢niho fadu (smérnice €. 17).

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéien zaméstnanec:
zastupce feditele

2. ZAci $koly jsou s timto fadem seznameni tiidnimi ugiteli, seznameni je zaznamenano v tiidnich
knihach vzdy po aktualizaci ¢i novém vydani skolniho tadu.

3. Zakonni zastupci zakl jsou informovani o vydani skolniho fadu prostfednictvim systému Bakalati
— Komens.

4. Tento fad je vyvéSen v hale skoly, v kmenovych tfidach, na webovych strankach Skoly.

Priloha €. 1 ,,Vynucena distan¢ni forma vzdélavani*

Mgr. Renata Bartonickova
teditelka

Schvaleno skolskou radou
podpis, razitka

Origindl s podpisy uloZen v Feditelné Skoly.
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Priloha €. 1 ,,Vynucena distan¢ni forma vzdélavani® — dle ustanoveni §184a
Skolského zakona

Dodatek ,,distancni vyuka * plati v pripadech popsanych v § 184a Skolského zakona.
Pokud Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy stanovi prdavnim predpisem ¢i mimoradnym
opatrenim pravidla, ktera budou odlisna od pravidel skolniho 7adu, pak ustanoveni Skolniho radu, které
Jjsou s nimi v rozporu, se nepouZziji.
1. Formy vzdélavani

1.1. Denni
Opatieni se vztahuje na omezeni poctu zaku, ktery neptekroci vice jak 50 % zaka tfidy. Vyuka zakt
dochézejicich do Skoly i téch, kteti chybé&ji, probiha obvyklou formou.

- Skola nemé povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptisobem a postupuje shodné jako v
ptipadech, kdyz jsou Zaci bézn€ nemocni.

1.2. SmiSena

Opatieni se vztahuje na vice jak 50 % zak tiidy. Zaci, na které se opatieni vztahuje (je jim zakézano
chodit do skoly), se vzdélavaji distan¢nim zpiisobem.

- Skola je povinna je vzdé&lavat a Zaci jsou povinni se vzdélavat.

- Ostatni zaci pokracuji v denni dochazce.

1.3. Distan¢ni:

Do skoly nesmi chodit celd tfida, vice tfid nebo celd skola — vzdélavani téchto zakid probiha pouze
distan¢ni formou.

- Vzdélavani probiha distan¢ng, je povinné a $kola v§em tento zptisob vzdélavani poskytuje.

- Distan¢ni zptisob muiZze probihat nejriznéjs§imi formami, a to dle aktualnich moznosti skoly i
individualnich podminek jednotlivych Zzakti, kombinaci synchronni on-line vyukou
(pedagogicky pracovnik pracuje v uréené dobé se skupinou zakt prostiednictvim komunikacni
platformy) a asynchronni vyukou (Zaci pracuji individualné, tempo a Cas si voli sami);

- Skola vzdy ptizpasobi distanéni vyuku jak individualnim podminkam jednotlivych Z4ku, tak
také personalnim a technickym moznostem Skoly.

- Distan¢ni zplsob vzdélavani musi vzdy respektovat aktudlni zdravotni stav a individualni
podminky konkrétnich 74k, jestlize s nimi byla $kola seznamena. Zakonni zastupci nezletilych

zakl nebo Zaci sami seznami tfidniho ucitele s podminkami, které zak pro vzdélavani ma.

2. Upravy obsahu SVP

Podstatné zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, piesuny ¢i vypusténi uciva Skola

eviduje a vyuzije pro piipadné upravy vzdélavani v dal§im obdobi.

3. Hodnoceni

3.1. Ukoly povinné a nepovinného

Organiza&ni ¥ad 8koly/ soucast 02 ,,Skolni ¥ad“ — dodatek ¢&. 1 strana 14 z poctu 15




Zakladni skola a matetska skola Josefa Kubalka VSenory, piispévkova organizace

- Vyucujici zakiim zadavaji ukoly povinné a dobrovolné. Zaci jsou povinni odevzdavat, dle
pravidel stanovenych vyucujicim, pouze tikoly oznacené jako povinné.
- Zak vzdy dostane zpétnou vazbu o vysledcich svého vzdélavani a plnéni zadanych tukold.

- Préci vyucujici hodnoti dle kritérii, kterd zaktim doptedu oznami.

3.2. Zptsoby hodnoceni
-V hodnoceni je uplatiiovano pfedevsim formativni hodnoceni. Vyuzivame jak slovni hodnoceni,
ZV apod., tak i hodnoceni procenty.
- Po uzavfeni urcitych celkl uciva je provedeno sumativni hodnoceni vysledkd zaka pfi
osvojovani uciva tohoto celku.
3.3. Dokladani vysledki vzdélavani, podkladii k hodnoceni
- Pii distan¢ni vyuce jsou vysledky prace ukladany podle dohody s vyucujicim tak, aby byly
dolozitelné v piipade potieby (je mozno vyuzit Glozisté v Teams, OneNote, Office365, osobni
portfolio v listinné, nebo digitalni podob¢ apod.).
- Ne/zapojeni zéka ¢i nedostacujici mira zapojeni do distancni vyuky se neodrazi v hodnoceni
klasifikaénim stupném.
3.4. Informovani zakonnych zastupcii o vysledcich vzdélavani
- Zékonni zastupci jsou pfi distanénim vzdélavani informovani tak jako pii prezenénim chodu
Skoly — tedy prostiednictvim komunikac¢ni platformy Skoly Bakalafi (modul Komens),
telefonicky, pro individualni i skupinové konzultace platforma Teams.
4. Dokladani diivodii nepritomnosti
Vynucena distanéni vyuka je povinnou vzdé€lavaci formou. Jestlize se ji zak neucastni, dolozi jeho
zakonny zastupce divody nepfitomnosti stejnym zplusobem a za stejnych podminek jako pfi denni
formé.
5. Zapiujceni techniky
V pripadé pfechodu na vzdélavani distancnim zpiisobem mohou byt zaklim zapidjceny technické

prostfedky skoly pro digitalni komunikaci. Tento majetek je zaptijen uzavienim smlouvy o vyptjcce.

Mgr. Renata Bartonickova
teditelka

Schvaleno skolskou radou.

Original s podpisy ulozZen v Feditelné Skoly.
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