Office365 (Outlook, OneDrive, Teams)
Jak se dostat do Office365 - Teams:

[
1. Otevii si kliknutim prohlize¢ Edge Bl hebo . A nebo jiny prohlizec.
2. Do horni fadky napis: office.com (nebo jdi ptes stranky Skoly — www.skolavsenory.cz)

3. Kliknes$ na Prihlasit se (zluté):

Vit vas Office

Misto, kde miZete tvofit, komunikovat, spolupracovat a zajistit skvéle odvedenou
praci

Ziskat Office Prihlasit se

4. Pokud tam jesté nemas svUj ucet, kliknes$ na Pouzit jiny ucet:

B® Microsoft

Vyberte tcet

svozilkova@skolavsenory.cz

—+  Pouzitjiny ucet

5. Na linku napises své uzivatelské jméno. Vétsinou to je zkratka tvého jména nebo
krestnijmeno.prijmeni@skolavsenory.cz

B® Microsoft

Prihlasit se

E-mail, telefon nebo Skype

Nemite (cet? Vytvorte si ho!

Nezdafil se pfistup k Gctu?

Moznosti prihldsenf



http://www.skolavsenory.cz/
mailto:krestnijmeno.prijmeni@skolavsenory.cz

6. Nékdy se mlZe zobrazit dotaz o jaky typ Uctu se jedna - kliknes na pracovni nebo skolni Gcet —

= Microsoft

Zda se, 7e se tento e-mail pouZiva s vice Géty od
Microsoftu. Ktery z nich checete pouZit?

Pracovni nebo Skolni Gcet
Vytvofena vatim IT oddélenim
svozilkova@skolavsenory.cz

Osobni Géet
R Vytwofeno vémi

svozilkova@skolavsenary.cz

UZ vés to unavuje? Pfejmenujte sviij osobni Géet Microsoft.

Zpét

zde:
7. Napises své heslo a kliknes na Potvrdit:

BY Microsoft
& svozilkova@skolavsenory.cz

Zadat heslo

Heslo

Nepamatuji si svoje heslo

Prihlasit se

8. Pak kliknes na Ne —z bezpecnostnich dlivodu:

B® Microsoft
svozilkova@skolavsenory.cz
Zustat pfihlasen(a)?

KdyZ to udélate, sniZite pocet wyzev k prihlaseni, které
se vam budou zobrazovat.

D Pfi5té uZ nezobrazovat

Qe B 2

Dobré rano 1 2 3 Nainstalujte si Office
. . -

+ (& 3 4@ & ®W 9 @ &

Vytvofit

Class

Outlook Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint ¢ Sway
novou Notebook
Sechny
Forms Delve v ?C s
aplikace

10.



Dulezité ikony:

1. Outlook —slouZi k posilani e-maild
2. OneDrive — slouZi k ukladani tvych dokumenta
3. Teams —slouZi k vyuce

Vznikl néjaky problém? Zavolej nebo napis do skoly!



